
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Belluno, 05 dicembre 2023                                                                                                              ATTI 

                                                                                                                                                          ALBO 

 
 

Oggetto: Avviso pubblico per la selezione di esperti interni, di altre scuole ed esterni finalizzato 
alla costituzione di un elenco da cui attingere per la realizzazione dei progetti di 
arricchimento dell’offerta formativa - a.s. 2023/2024 

 
 

L’Istituto Comprensivo I di Belluno rappresentato legalmente dal Dirigente Scolastico  

VISTO il Piano dell’Offerta Formativa relativo all’a.s. 2023/2024; 
VISTA la legge 107/2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e  

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 
VISTO il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018 recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il DPR 08/03/1999, n. 275 sull’autonomia scolastica; 
VISTO l’art. n. 60 del D.Lgs. 50/2016 “Codice degli appalti”; 
VISTO il D.lgs. 36/2023 “Nuovo Codice degli appalti” 
VISTO il Regolamento dell’attività negoziale per la fornitura di beni e servizi; 
VISTE le delibere degli Organi Collegiali; 
CONSIDERATO che, per la realizzazione di alcuni progetti previsti dal Piano dell’Offerta 

Formativa, si rende necessario procedere all’individuazione di esperti cui 
eventualmente conferire contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento 
dell’offerta formativa per l’a.s. 2023/2024; 

 
RENDE NOTO 

 
che è aperta la procedura di selezione pubblica per titoli culturali e professionali finalizzata alla 
costituzione di un elenco cui attingere per l’attribuzione di incarichi a personale interno ed esterno 
per prestazioni professionali non continuative per le attività inserite nel Piano dell’Offerta 
Formativa che prevedono il supporto di esperti/professionisti provenienti dal mondo della tecnica e 
delle scienze, della cultura umanistica, delle arti e dell’artigianato, ecc. 

 
Articolo 1 – Oggetto degli incarichi 
Gli esperti incaricati svolgeranno le attività necessarie alla realizzazione dei progetti/laboratori 
connessi ai percorsi didattici progettati dai docenti dell’Istituto e riconducibili agli ambiti, alle 
categorie e sottocategorie elencati nel successivo articolo 2, in orario curricolare e/o 
extracurricolare concordato con i docenti stessi. 





  

 

 

Articolo 2 - Ambiti e Categorie 

 
Ambito I: LINGUAGGI ARTISTICI 

 
1) Progetto teatrale presso le Scuole dell’Infanzia di Mier e di Mussoi 

Progetto “SPETTACOLO DI BURATTINI” 
Uno spettacolo in ciascuno dei due plessi  

- Ricerca di un esperto di spettacoli di burattini 

 
Articolo 3 - Requisiti di partecipazione – Requisiti di ordine generale: 
I professionisti interessati devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

1. Maggiore età 
2. Cittadinanza di uno degli Stati membri dell'Unione Europea 
3. Godimento dei diritti civili e politici 
4. Non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che 

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale 

 
Requisiti di capacità tecnico-professionale: 
I professionisti interessati devono essere in possesso dei seguenti titoli e requisiti: 

1. diploma di laurea o titolo equivalente  nell’ambito/categoria per i quali si presenta la 
manifestazione di interesse 

2. particolare e comprovata specializzazione nell’ambito/categoria di     interesse 
3. frequenza di corsi di perfezionamento/specializzazione o aggiornamento, attinenti 

all’ambito/categoria di interesse, di durata non inferiore alle 25 ore 

 
Si prescinde dal requisito n.1 in caso di attività svolte da professionisti iscritti in Ordini, Albi o da 
soggetti che operano nel campo dell’arte, dello spettacolo, dei mestieri artigianali e dell’informatica 
nonché a supporto dell’attività didattica e di ricerca, ferma restando la necessità di documentare 
l’esperienza maturata nel settore. 
Il possesso dei suddetti titoli e requisiti dovrà risultare dal curriculum vitae del professionista che 
dovrà essere redatto in formato europeo e allegato alla manifestazione di interesse. 
Nel caso di domanda presentata da persona giuridica, oltre all’allegato A1/persona giuridica, dovrà 
essere fornita documentazione completa per ciascun nominativo proposto (allegati A, B, C e 
curriculum vitae), potenziale destinatario di incarico da parte dell’Istituzione scolastica 
 

              Requisiti di ordine preferenziale: 
Costituiscono requisiti di ordine preferenziale 

1. esperienze di insegnamento negli ambiti/categorie per i quali si presenta la manifestazione 
di interesse 

2. esperienze di insegnamento presso l’IC1 di Belluno 
3. esperienze di insegnamento presso Istituti scolastici 
4. esperienze professionali diverse dall’insegnamento negli ambiti/categorie per i quali si 

presenta la manifestazione di interesse 
5. pubblicazioni 

 
I requisiti indicati devono essere posseduti dai candidati alla scadenza del termine utile per la 
presentazione delle domande, pena l’esclusione. 
Le autodichiarazioni mendaci e/o la produzione di documenti falsi comportano l’esclusione 
dall’elenco o la decadenza dallo stesso. 
Ad integrazione di quanto presentato potrebbe essere richiesta altra eventuale documentazione. 

 
 
 

Articolo 4 - Termini e modalità di presentazione delle manifestazioni d’interesse 
Le manifestazioni d’interesse, con allegata la documentazione richiesta, dovranno pervenire entro 
le ore 10.00 del giorno 18/12/2023 presso la sede dell’istituto Comprensivo I di Belluno, in via 

Cavour 2 



  

 

 

 a mano su supporto cartaceo in un plico sigillato in ogni lembo e contenente la dicitura 
“Candidatura in qualità di esperto per progetti di ampliamento dell’offerta formativa” 

 tramite e-mail all’indirizzo di posta elettronica blic829003@istruzione.it inserendo 
nell'oggetto la dicitura “Candidatura in qualità di esperto per progetti di ampliamento 
dell’offerta formativa” 

Non si terrà conto, e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, delle 
manifestazioni di interesse pervenute dopo la scadenza sopra indicata. 
Le manifestazioni d’interesse devono contenere, pena esclusione automatica dalla selezione: 

 
PERSONE FISICHE 

- ALLEGATO A/PERSONE FISICHE (compilare e presentare separatamente l’ALLEGATO 
A/PERSONE FISICHE per ciascuna delle categorie per le quali si intende partecipare in 
base alle proprie competenze) 

- CURRICULUM vitae in formato europeo contente le informazioni nei termini sopra indicati 
- ALLEGATO B - dichiarazione dei titoli di studio e competenze professionali 
- ALLEGATO C - dichiarazione sostitutiva cumulativa 

 
PERSONE GIURIDICHE 

- ALLEGATO A1/PERSONE GIURIDICHE 
Riportare nella scheda i nominativi dei professionisti per ciascuno dei quali si dovrà 
produrre tutta la documentazione richiesta (Allegati A, B, C e curriculum vitae) 

 
Il presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato e non costituisce proposta contrattuale, 
né vincola in alcun modo l’Istituzione Scolastica. 

 
Articolo 5 - Pubblicazione degli elenchi 
Al termine delle operazioni di verifica della documentazione, accertata la regolarità degli atti, gli 
elenchi saranno pubblicati sul sito istituzionale dell’istituto Comprensivo I di Belluno 
www.ic1belluno.edu.it entro il giorno 18/12/2023. 
Entro tre giorni dalla pubblicazione i candidati potranno far pervenire, esclusivamente in forma 
telematica all'indirizzo  blic829003@istruzione.it eventuali osservazioni relative all’esclusione dagli 
elenchi. Trascorsi ulteriori 4 giorni (21/12/2023) gli elenchi diventano definitivi. 

 
Articolo 6 - Conferimento dell’incarico, compenso e obblighi dell’esperto 
Gli elenchi avranno validità fino al termine dell’a.s. 2023/2024. 
L’individuazione per il conferimento di un incarico è vincolata all’effettiva attivazione dei progetti 
e/o delle attività laboratoriali e l’inclusione negli elenchi suddetti non comporta, di diritto, 
l’attribuzione di un incarico. 
La prestazione dovrà essere svolta personalmente dal professionista individuato, che non potrà 
avvalersi di sostituti. 

L’incarico dovrà essere svolto senza riserva e secondo il calendario concordato con le singole 
scuole. Gli esperti esterni dovranno, in particolare: 
 partecipare agli incontri organizzativi e di coordinamento che garantiscono la qualità del 

progetto, previsti dal contratto; 
 collaborare alle azioni complessive di monitoraggio e valutazione dello stesso Progetto; 
 collaborare alle attività di documentazione e pubblicazione dei percorsi svolti; 
 garantire l’esclusività dei materiali prodotti; 
 redigere regolarmente il registro delle presenze da consegnare al termine delle attività. 

Il compenso complessivo per i due spettacoli previsto è quantificato in € 400,00 comprensivi di 
tutti gli oneri fiscali e previdenziali, compresa l'IVA se dovuta. Nella cifra sono incluse le ore di 
progettazione, installazione e realizzazione dei due spettacoli. 
Il professionista, prima della sottoscrizione del contratto, dovrà compilare apposito modello per la 
raccolta, da parte della scuola, dei dati indispensabili per la definizione del regime retributivo, 
contributivo e fiscale da applicare. 
Nel caso di soggetti titolari di partita IVA la fatturazione dovrà essere in formato elettronico. 
Il compenso dovuto sarà erogato per le ore effettivamente svolte solo al termine della prestazione, 
fatte salve cause di forza maggiore non direttamente imputabili all’Istituzione Scolastica. 
Il contratto potrà essere risolto in qualsiasi momento per motivate e giustificate esigenze 
dell’Istituzione Scolastica. 

mailto:blic829003@istruzione.it
mailto:blic823004@istruzione.it


  

 
 
 
L’Istituzione Scolastica attiverà la copertura assicurativa (sia per gli infortuni che per la 
responsabilità civile) per l’esperto individuato. 
Le sedi dell’attività di docenza potranno essere i plessi delle scuole dell’infanzia, primaria e 
secondaria di primo grado dell’Istituto Comprensivo. 

 
Articolo 7 - Trattamento dei dati personali 
I dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla procedura di selezione e per l'eventuale 
successiva stipula di contratto sono trattati dall’Istituzione scolastica in conformità alle disposizioni 
del D.Lgs. 196/03 (così come modificato dal D.lgs. 101/2018 di adeguamento al GDPR 679/2016) 
e sono comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione dei contratti, previa 
consegna dell'informativa sul trattamento dei dati personali. 

 
Articolo 8 – Modalità di accesso agli atti 
L’accesso agli atti è disciplinato dalla L. 241/1990 “Nuove norme sul procedimento amministrativo” 
e dal D.lgs. 33/2013 “Accesso civico generalizzato” e ss.mm.ii. 

 
Articolo 9 - Pubblicità 
La presente procedura di selezione viene pubblicata, ai sensi del Decreto legislativo 133 del 
14/03/2013 (come aggiornato dal D.lgs. – FOIA) “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle 
pubbliche amministrazioni”, all'Albo pretorio dell'Istituzione Scolastica e in Amministrazione 
Trasparente. 

 
 
 

La Dirigente scolastica 

FATIMA PALAZZOLO 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso  

                                                             connesse 
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